Guide Complet de Soumission des Relevés 24 pour
les Professionnels Comptables

Section 1 : Pourquoi Choisir EZ Relevé 24 ?

Bénéfice Explication

Passez d'une gestion de 3 heures a seulement 15 minutes par client.
Votre temps est précieux, concentrez-le sur la consultation, pas sur la
saisie.

Gain de Temps
Radical

Fini les problémes de format et les erreurs manuelles. Notre systéme
integre la validation instantanée dés le copier-coller pour assurer
une conformité parfaite.

Simplicité &
Zéro Erreur

Bénéficiez d'un tarif dégressif basé sur le volume de

Colt Optimisé . . .
clients/garderies que vous gérez. Plus vous soumettez, plus vous

(Prix de Gros) ) i
économisez.

Le compte a rebours est lancé. Préparez et consolidez vos données
maintenant pour étre opérationnel dés le lancement officiel en
janvier 2026.

Soyez Prét pour
janvier 2026

=* Section 2 : Processus EZ Relevé 24 en 4 Etapes

ED Etape 1: Créer votre compte et gestion des licences (Voir Figure 1)

e Action : Rendez-vous sur la page "Créer un compte" pour établir votre profil
professionnel.

e Licence : Apres la création de votre compte, accédez a "Acheter licence" sous la section
"Retour aux relevés". La licence détermine le volume de clients/garderies que vous
pouvez gérer.

B3 Etape 2 : Configuration du Tableau de Bord et des Clients (Voir Figure 2)

e Tableau de Bord : Apres |'achat de la licence, accédez a cette page via le bouton "Voire
vos clients".

o Gestion : Ici vous pouvez ajouter et gérer les clients (garderies) que vous allez
prendre en charge.

o Sélection : Cliquez sur le nom d'un client pour accéder a son espace de
soumission.



Saisie des Informations :

o Client/Garderie : Vous devrez fournir les informations spécifiques a l'entité que
vous représentez. Ces champs changent selon le client sélectionné.

o Comptable : Vos informations professionnelles restent statiques et sont utilisées
pour toutes les soumissions effectuées sous votre compte.

Etape 3 : Copier-Coller et Envoi Rapide (Le Coeur du Procédé) (Voir Figure 3)
Préparation : Accédez a "Liste d’enfants a envoyer".

Téléchargement du Modele : Téléchargez et utilisez exclusivement la feuille Excel
modele fournie sur le site. Cette structure est essentielle pour garantir la conformité des
données.

Soumission des Données : Copiez la liste d’enfants complétée de la feuille Excel modeéle
de votre client/garderie et collez-la directement dans la zone de saisie de I'application.

Envoi : Cliquez sur "Envoyer au Bureau des acquisitions". Le processus d’envoi prend
environ une minute.

Suivi : Cliquez sur "Rafraichir" pour vérifier si I'envoi est terminé et pour obtenir la
confirmation.

[ Etape 4 : Consultation et Gestion des PDF (Voir Figure 4)

Une fois la soumission complétée, vous obtenez cette page qui vous donne un contréle total
sur les documents.

Vous pouvez :

Afficher les PDF individuels pour chaque enfant.
Afficher toutes les pages dans un PDF consolidé.
Afficher le Sommaire des Relevés 24.

Apporter des modifications ou annuler un Relevé qui a été envoyé.



Figure 1 Création de votre compte

VALSI

SOLUTIONS INFORMATIQUES

Inscription Comptable

Veuillez entrer vos informations de connexion pour le rle de comptable.

Mom d'utilisateur (Compiable) :

Email :

Mot de passe :

Créer ke compte Complable

Retour 4 la page de connexion

Figure 2 Votre tableau de bord

wVALSI

- SOLUTIONS INFORMATIQUES

Bienvenue, Comptable Comptable Andre

Votre licence active est : R-PART-2. Volre limite est de **10 clients**. (Quantité achetée: 10)

Clients associés : 3 | Places restantes : 7

< Ajouter un nouveau client (Garderie)

Mom delagarderie:[ | Email de la garderie ou du client : | M| [(Créer et associer Ia garderie

Liste de vos clients

Cliquez sur le nom d'utilisateur d'un client pour acceder a ses relevés 24.

Nom d'utilisateur Email Action
Garderie A sirpissla@hotmail.com Voir les relevés
Garderie B suzanne.sirois@notmail. r - Voir les relevés

Garderie C SuUZanne sirois@notmail.com Voir les relevés



Figure 3 Lenvoi des données au bureau des acquisitions

AALSI Besoin d'aide! o Accueil EZ Relevé 24 |
Bienvenue sur EZ Relevé 24
Info Entreprise  BREE 0GR SRR TS Liste d'enfants déja envoyés  Acheter licence
Liste d'enfants & envoyer.
Modéle de fichier Excel a utiiser
R )
S
Envoyer au Bureau des acquisitions l Effacer les rangées
Annee | ParentNom | ParentFamille | Adresse Ville Province | CodePostal NAS EnfantNom | EnfantFamille | DateNaissance | NBJour | CaseC CaseD | CaseE | NumSequence | Ni
2025 | MOTHER CRUSE 1rue Cloust | Beauport | Québec | GIN3S3 | 913579157 TOM CRUSE 20110101 100 | 10000,50 | 500025 | 500025 | 719970145
2025 FATHER FASSET 1 rue Clouet | Beauport | Québec G1N353 999999995 TOMB FASSET 20110101 100 10000,50 500025 | 5000,25 719970156
2025 MOTHER FASSET 1 rue Cloust | Beauport | Québec G1N353 SE5858880 TOM FASSET 20110101 100 10000,50 | 500025 | 500025 719970160
2025 FATHER HANKS 1 rue Clouet | Beauport | Québec G1N353 333333334 | TOMMY HAMKS 20110101 100 10000,50 | 500025 | 500025 T19970171
2025 MOTHER HANKS 1 rue Clouet | Beauport | Québec G1M353 101010106 TOM HANKS 20110101 100 10000,50 | 500025 | 5000,25 | 719970182
2025 FATHER HAPPY 1 rue Clouet | Beauport | Québec G1N353 987654324 TOM HAPPY 20110101 100 10000,50 | 500025 | 500025 719970183
2025 MOTHER HAPPY 1 rue Clouet | Beauport | Québec G1N353 913579140 | JOSEPH HAPPY 20110101 100 10000,50 500025 | 5000,25 719970204
2025 FATHER ROBERT 1 rue Clouet | Beauport | Québec G1N353 TIFTTiiid TOMA ROBERT 20110101 100 10000,50 | 500025 | 500025 719970215
2025 MOTHER ROBERT 1 rue Clouet | Beauport | Québec G1N3S3 555555556 TOM ROBERT 20110101 100 10000,50 | 500025 | 500025 719970226
. P P . . . .
Figure 4 Récupérer les fichiers PDF et Sommaire Relevés 24
ALSI Besoin d'aide! A Accueil EZ Relevé 24
Bienvenue sur EZ Relevé 24
Info Entreprise  Liste d'enfants 3 envoyer BEEEECVEVL SR VT Acheter licence
Liste d'enfants déja envoyés [ELNET RS
Original Modifié  Annulé
Relevés Originaux
Affichage des releves originaux envoyés.
Filtrer par Parent Mom Famille: Gén Tous les Relevés PDF (Global)
ParentNom ParentFamille NAS EnfantNom EnfantFamille TypeEnvoi NumSequence Nombre Enfants .
MOTHER SMILE 555555556 TOM SMILE Original 719970123 1
FATHER SMILY 444444447 FANY SMILY Original 719970134 1




Figure 5 Exemple de Relevé 24

RL-24 (2024-10]

RELEVE 24 - T — TIHI 2
Frals de garde denfants [ [ s 4530001
Ml T G O G [ e
WO 3 il s Dot 4l L " oz 2 el EapH .f.‘..?".l’.—;":.:'.'u: __-“_
Powcar e farale e & i [ £} [ L] E
SMLE oM i I 1000 50 50025 000 25

Instructions & explicalions relstives sux cases du releve 24

P connain ks conditons SOnaant Snoi au cradit Timpat pour frais de gands dienfants, cossutior ko guits oo daclaration & la lges 455
Sl @ N, Mo Tod o5 MiSntats IRSErts 3L Sases S0 o3 okl i bgnas comaspondantes & wilks déclonation 0o Iewaie

Mom de chacun des enfants (lignes 343 2 37.3 de Fannexe ©)
A Doto domassance & fenfast (ignes 264 57 de Nasna C)

B.1 hombra S jrurs o gasd pour kesgeets VLS VR versd UNG S0 & 1in oa frais oa panda pour Nendasi
B.F Mombra 5o samaings ob Nordani & fréguanis us parsiannal o ung colnis 56 RCasces
B Toial dees haks pesss Comontash repsdsenis ke otal des monianis irecriis s coases Dot E
O Fuais s donaant pas deelt o cradit dimpst pour frais da gands dasfants, y compnis ka contribution sduils fsds par & gouvemamant.
51 wouas vz parpd I comribetion ridulle curani Manres 6 e e Case 0 5t vidk O QU b MCniEnT ou 'y est Nl est infneer ae moncan de i conbation
Tl U0 POAS VLT iyl o Tanlant, BOus woLk Iviions & COMMenigetr S vOus Foumis Seer & sorices dF gards. |1 poumail devoir voss Densmiting un

ke 24 modifid

Fiais domaand gl o cridkl Cimpdl pour ek de gards danlants {igees 76,13 37.1 de Fanmaa C)
Bumiin S ookl S la personss (drdrabement b paron] gui 2 payd ks frais do gards:

H Mumin Sidentilication Su funmismer des sendces de garde [ignes 25.7 & 372 da laanas )

O 6 Tl N 1 O [ 1 BN i i Y 0 R

EMLE WOTHER
éen: Clouet Cuéhec
GIN;

123456782

TS L S TR £ B i



