
Guide Complet de Soumission des Relevés 24 pour 

les Professionnels Comptables 

 

Section 1 : Pourquoi Choisir EZ Relevé 24 ? 

Bénéfice Explication 

Gain de Temps 

Radical 

Passez d'une gestion de 3 heures à seulement 15 minutes par client. 

Votre temps est précieux, concentrez-le sur la consultation, pas sur la 

saisie. 

Simplicité & 

Zéro Erreur 

Fini les problèmes de format et les erreurs manuelles. Notre système 

intègre la validation instantanée dès le copier-coller pour assurer 

une conformité parfaite. 

Coût Optimisé 

(Prix de Gros) 

Bénéficiez d'un tarif dégressif basé sur le volume de 

clients/garderies que vous gérez. Plus vous soumettez, plus vous 

économisez. 

Soyez Prêt pour 

janvier 2026 

Le compte à rebours est lancé. Préparez et consolidez vos données 

maintenant pour être opérationnel dès le lancement officiel en 

janvier 2026. 

 

          Section 2 : Processus EZ Relevé 24 en 4 Étapes 

   Étape 1 : Créer votre compte et gestion des licences (Voir Figure 1) 

• Action : Rendez-vous sur la page "Créer un compte" pour établir votre profil 

professionnel. 

• Licence : Après la création de votre compte, accédez à "Acheter licence" sous la section 

"Retour aux relevés". La licence détermine le volume de clients/garderies que vous 

pouvez gérer. 

   Étape 2 : Configuration du Tableau de Bord et des Clients (Voir Figure 2) 

• Tableau de Bord : Après l'achat de la licence, accédez à cette page via le bouton "Voire 

vos clients". 

o Gestion : Ici vous pouvez ajouter et gérer les clients (garderies) que vous allez 

prendre en charge. 

o Sélection : Cliquez sur le nom d'un client pour accéder à son espace de 

soumission. 



• Saisie des Informations : 

o Client/Garderie : Vous devrez fournir les informations spécifiques à l'entité que 

vous représentez. Ces champs changent selon le client sélectionné. 

o Comptable : Vos informations professionnelles restent statiques et sont utilisées 

pour toutes les soumissions effectuées sous votre compte. 

   Étape 3 : Copier-Coller et Envoi Rapide (Le Cœur du Procédé) (Voir Figure 3) 

• Préparation : Accédez à "Liste d’enfants à envoyer". 

• Téléchargement du Modèle : Téléchargez et utilisez exclusivement la feuille Excel 

modèle fournie sur le site. Cette structure est essentielle pour garantir la conformité des 

données. 

• Soumission des Données : Copiez la liste d’enfants complétée de la feuille Excel modèle 

de votre client/garderie et collez-la directement dans la zone de saisie de l'application. 

• Envoi : Cliquez sur "Envoyer au Bureau des acquisitions". Le processus d’envoi prend 

environ une minute. 

• Suivi : Cliquez sur "Rafraîchir" pour vérifier si l’envoi est terminé et pour obtenir la 

confirmation. 

   Étape 4 : Consultation et Gestion des PDF (Voir Figure 4) 

Une fois la soumission complétée, vous obtenez cette page qui vous donne un contrôle total 

sur les documents. 

Vous pouvez : 

• Afficher les PDF individuels pour chaque enfant. 

• Afficher toutes les pages dans un PDF consolidé. 

• Afficher le Sommaire des Relevés 24. 

• Apporter des modifications ou annuler un Relevé qui a été envoyé. 

 



 

Figure 1 Création de votre compte 

 

Figure 2 Votre tableau de bord 

 



Figure 3 L’envoi des données au bureau des acquisitions 

 

Figure 4 Récupérer les fichiers PDF et Sommaire Relevés 24 

 



Figure 5 Exemple de Relevé 24 

 

 


